Zarzadzenie Nr 20/2023
Dyrektora Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Kamieniu Krajefiskim
z dnia 27 listopada 2023 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej

niz 130.000 zl.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zamowier publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000

7zl stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2021 Dyrektora Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Kamieniu Krajefiskim z dnia 8 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

zamoOwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 zt.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom zatrudnionym w Miejsko-Gminnym Osrodku

Pomocy Spolecznej w Kamieniu Krajenskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 20/2023
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kamieniu Krajefiskim

z dnia 27 listopada 2023 roku.

Regulamin udzielania zamo6wien publicznych

o warto$ci mniejszej niz 130.000 zi



§ 1 Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do zamowieni publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub
przekracza 10.000 zt (netto) i jest mniejsza niz 130.000 zk (netto).
2. Przy udzielania zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania ~ wykonawcéw,
proporcjonalnodci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze optymalnego doboru metod i Srodkow w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladow.

3. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

4. Zamoéwienia wspotfinansowane ze s$rodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisOw prawnych

i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.
§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia szacuje si¢ z nalezytg starannoscig
warto$é zaméwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoOwien publicznych,
2) czy nie nastepuje podziat zaméwienia na czgsci w celu unikniecia stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych,
3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
2. Podstawa ustalenia wartodci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikow zamieszczonych
w Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow,
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartoSci zamoOwienia, z uwzglednieniem

wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez

Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego,



3)

4)

analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaré6w i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego,

innych dokumentéw lub analiz.

4. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie —szacunkowej wartosci zamOwienia S3

w szczegblnoscei:

1)

2)
3)
4)
3)

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow wraz z ich
odpowiedziami,

wydruki ze stron internetowych, katalogi, cenniki,

zestawienie obejmujace ceny ofert lub uméw z innych postepowan,

zestawienie danych historycznych,

kosztorys inwestorski opracowany na etapie przygotowania dokumentacji projektowej,

planowane koszty prac projektowych oraz koszty robot budowalnych okre$lonych

w programie funkcjonalno-uzytkowym.

5. Ustalona warto$¢ zamowienia podlega zatwierdzeniu przez zamawiajacego lub upowazniong

przez niego osobe.

§ 3 Wszczecie postepowania

1. Postepowanie udzielenia zamdéwienia wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie zapytania

ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) zamawiajgcego

zawierajace informacje umozliwiajace wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu

zamowienia oraz podjecie decyzji co do ztozenia oferty, w szczeg6élnodci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7
8)

nazwe¢ zamawiajacego,

informacje, ze warto§¢ zaméwienia jest nizsza niz 130.000 zt i ustawa Prawo
zamo6wien publicznych nie ma zastosowania,

opis przedmiotu zamoéwienia,

opis kryteriéw wyboru wykonawcy i warunki udziatu w postgpowaniu, jakie musi
spetni¢ wykonawca,

termin wykonania zamdwienia,

imie i nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika, z ktora wykonawcy moga
sie kontaktowa¢ w sprawie zamdwienia,

termin (nie krétszy niz 7 dni) i spos6b ztozenia oferty,

klauzule informacyjng okreslajaca zasady przetwarzania danych osobowych przez



zamawiajgcego,
9) wzor formularza oferty,
10) wzér umowy.
2. Opublikowanie zapytania ofertowego nie wyklucza przekazania zaproszenia do skladania

ofert do potencjalnych wykonawcow.
§ 4 Wybo6r wykonawcy

Informacja z otwarcia ofert (wraz z kwota, ktérg zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia), zawiadomienie o wyborze oferty (wraz z zrédtem finansowania),
informacja o uniewaznieniu postepowania zamieszczana jest na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) zamawiajgcego.
§ 5 Zasady dokumentacji

1. Dokumentacje z przeprowadzonych postgpowan przechowuje przez okres co najmniej 5 lat
liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym udzielono zamdéwienia.
2. Tworzy si¢ ,,Rejestr zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000 zI” zgodnie

z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu.
§ 6 Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu
od stosowania Regulaminu.

2. W przypadku odstgpienia od stosowania Regulaminu, udzielenie zaméwienia dokumentuje
sie w postaci notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke przechowuje si¢ przez okres

co najmniej 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym udzielono zamdéwienia.



Zalacznik nr

1 do Regulaminu udzielania

zamG6wief publicznych o wartosci mniejszej niz

130.000 zt

Rejestr zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000 zi - ...... rok.

L.p. Data Sygnatura Przedmiot Szacunkowa | Wybrany | Wartos¢ Data Uwagi
wszczecia sprawy postepowania wartos¢ wykonawca | umowy | zawarcia
zamoOwienia umowy

postepowania




